
 
๑๕๐ 

 
 

คูมือสําหรบัประชาชน : การรบัชําระภาษบีํารุงทองที่ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตําบลแกง อําเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธานี 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

๑. ชื่อกระบวนงาน: การรบัชําระภาษีบํารงุทองที ่
๒. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลแกง อําเภอเดชอุดม จงัหวัดอบุลราชธานี 
๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  
๔. หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง  
๕. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 
๑) พระราชบัญญัติภาษีบํารงุทองที่ พ.ศ.๒๕๐๘ 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
๗. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
๘. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  ๐   วัน  
๙. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน  ๐  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  ๐  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  ๐  
๑๐. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การรบัชําระภาษีบํารงุทองที่ (องคการบริหารสวนตําบลแกง อําเภอเดชอุดม จังหวัด

อุบลราชธานี)  
๑๑. ชองทางการใหบริการ  
๑) สถานท่ีใหบริการ สวนการคลัง  (งานจัดเกบ็รายได) 

องคการบรหิารสวนตําบลแกง  อําเภอเดชอุดม  จังหวัดอุบลราชธานี  ๓๔๑๖๐ 
โทร/โทรสาร ๐ - ๔๕๒๓ - ๔๐๒๑ 
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา ๐๘:
๓๐ - ๑๖:๓๐ น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

๒) สถานท่ีใหบริการ สํานักงานเขต ๕๐ เขต (ในเขตกรงุเทพมหานคร)/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา ๐๘:
๓๐ - ๑๖:๓๐ น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ (-) 

๓) สถานท่ีใหบริการ เทศบาลนคร เทศบาลเมอืง องคการบริหารสวนตําบล ทุกแหง และเมืองพัทยา/ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา ๐๘:
๓๐ - ๑๖:๓๐ น. (มีพักเที่ยง) 



 
๑๕๑ 

 
หมายเหตุ (-) 

 
๑๒. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองที่ พ.ศ. ๒๕๐๘ กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาที่ในการรับชําระภาษีบํารุงทองที่ 
โดยมีหลักเกณฑและข้ันตอน ดังน้ี 
๑. การติดตอขอชําระภาษีบํารุงทองท่ี 
 
 ๑.๑ การย่ืนแบบแสดงรายการที่ดิน กรณีผูที่เปนเจาของทีดิ่นในวันที่ ๑ มกราคม ของปที่มกีารตีราคาปานกลางที่ดิน 
 
 (๑) ผูมีหนาที่เสียภาษีหรือเจาของที่ดินย่ืนแบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.๕) พรอมดวยหลกัฐานที่ตองใชตอเจาพนักงาน
ประเมินภายในเดือนมกราคมของปที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดิน 
 
 (๒) เจาพนักงานประเมินจะทําการตรวจอสบและคํานวณคาภาษีแลวแจงการประเมินใหผูมหีนาทีเ่สียภาษีหรือเจาของที่ดิน
ทราบวาจะตองเสียภาษีเปนจํานวนเทาใดภายในเดือนมีนาคม 
 
  (๓) ผูมีหนาทีเ่สียภาษีหรือเจาของที่ดินจะตองเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป เวนแตกรณีไดรับใบแจงการประเมิน
หลงัเดือนมีนาคม ตองชําระภาษีภายใน ๓๐ วัน นับแตวันที่ไดรับแจงการประเมิน 
 
 ๑.๒ การย่ืนแบบแสดงรายการที่ดิน กรณีเปนเจาของที่ดินรายใหมหรือจํานวนเน้ือที่ดินเดิมเปลี่ยนแปลงไป 
 
      (๑) เจาของที่ดินย่ืนคํารองตามแบบ ภบท.๕ หรือ ภบท.๘ แลวแตกรณี พรอมดวยหลักฐานตอเจาพนักงานประเมิน
ภายในกําหนด ๓๐ วัน นับแตวันไดรับโอนหรือมกีารเปลี่ยนแปลง 
 
      (๒) เมื่อเจาหนาที่ไดรับแบบแลว จะออกใบรบัไวใหเปนหลักฐาน 
 
      (๓) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของที่ดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวนเทาใด 
 
 ๑.๓ การย่ืนแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใชที่ดินอันเปนเหตุใหการลดหยอนเปลี่ยนแปลงไป หรือมีเหตุอยาง
อื่นทําใหอัตราภาษีบํารุงทองที่เปลี่ยนแปลงไป 
 
      (๑) เจาของที่ดินย่ืนคํารองตามแบบ ภบท.๘ พรอมดวยหลักฐานตอเจาพนักงานประเมินภายในกําหนด ๓๐ วัน นับแต
วันที่มีการเปลี่ยนแปลงการใชที่ดิน 
 
      (๒) เมื่อเจาหนาที่ไดรับแบบแลว จะออกใบรบัไวใหเปนหลักฐาน 
 
      (๓) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของที่ดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวนเทาใด 
 



 
๑๕๒ 

 
      (๔) การขอชําระภาษีบํารงุทองที่ในปถัดไปจากปที่มกีารประเมินราคาปานกลางของที่ดินใหผูรับประเมินนํา
ใบเสร็จรับเงินของปกอนพรอมกบัเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทุกป 
 
๒. กรณีเจาของท่ีดินไมเห็นพองดวยกับราคาปานกลางท่ีดิน หรือเมื่อไดรบัแจงการประเมินภาษีบํารุงทองที่แลว เห็นวา
การประเมินน้ันไมถูกตองมีสทิธิอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดได โดยย่ืนอุทธรณผานเจาพนักงานประเมินภายใน ๓๐ วันนับ
แตวันที่ประกาศราคาปานกลางที่ดินหรือวันที่ไดรับการแจงประเมินแลวแตกรณี 
 
๓. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพิ่มเติมไดในขณะน้ันผู
รับคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคํา
ขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาทีก่ําหนดผูรบัคําขอจะดําเนินการ
คืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 ๔. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอ
หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทกึสองฝายน้ันเรียบรอยแลว 
 ๕. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมอืเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรบัคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐาน
แลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 
 ๖. จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน ๗ วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
 
๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาของทรัพยสินย่ืนแบบ
แสดงรายการทรัพยสิน 
(ภบท.๕ หรือ ภบท.๘) 
เพื่อใหพนักงานเจาหนาที่
ตรวจสอบเอกสาร 
 

๑ วัน - (สํานักงานเขต 
เทศบาลนคร 
เทศบาลเมอืง 
องคการบรหิาร
สวนตําบล  ทุก
แหง และเมือง
พัทยา) 

๒) 

การพิจารณา 
 

พนักงานเจาหนาที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการทรัพยสิน
ตามแบบแสดงรายการ 
(ภบท.๕ หรือ ภบท.๘) และ
แจงการประเมินภาษีให
เจาของทรัพยสินดําเนินการ
ชําระภาษี 
 

๓๐ วัน - (สํานักงานเขต 
เทศบาลนคร 
เทศบาลเมอืง 
องคการบรหิาร
สวนตําบล ทุกแหง 
และเมอืงพทัยา) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   ๓๑ วัน 
 



 
๑๕๓ 

 
๑๔. งานบริการน้ี ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- ๑ ๑ ฉบับ - 

๒) 
สําเนาทะเบียน
บาน 

- ๑ ๑ ฉบับ - 

๓) 
หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

- ๑ ๑ ชุด (กรณีเปนนิติ
บุคคล) 

 
๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑) 

หลักฐานแสดง
กรรมสทิธ์ิที่ดิน 
เชน โฉนดที่ดิน , 
น.ส.๓ 

- ๑ ๑ ชุด - 

๒) 
หนังสือมอบ
อํานาจ 

- ๑ ๐ ฉบับ (กรณีมอบอํานาจ
ใหดําเนินการแทน) 

๓) 

ใบเสร็จหรือ
สําเนาใบเสร็จการ
ชําระคาภาษีบํารุง
ทองที่ของปกอน 

- ๑ ๑ ฉบับ - 

 
๑๖. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 
๑๗. ชองทางการรองเรียน 
๑) ชองทางการรองเรียน สํานักงานปลัด(งานรองเรียนรองทุกข)  องคการบริหารสวนตําบลแกง  อําเภอเดชอุดม  

จังหวัดอบุลราชธานี  ๓๔๑๖๐ โทร/โทรสาร ๐ - ๔๕๒๓ - ๔๐๒๑เว็บไซต อบต.แกง  www.kaeng.go.th หรือ  
facebook  องคการบริหารสวนตําบลแกง 
หมายเหตุ - 

๒) ชองทางการรองเรียน หนวยงานภาษีบํารงทองที่ กรมการปกครอง 



 
๑๕๔ 

 
หมายเหตุ  (กรมการปกครอง (วังไชยา) ถนนนครสวรรค เขตดุสิต กรุงเทพฯ 
เบอรโทรศัพท ๐๒-๖๒๙-๘๓๐๖-๑๔ ตอ ๕๐๓) 

๓) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  ( เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายดวน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th / ตู ปณ.
๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐) 

 
๑๘. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
๑๙. หมายเหตุ 
-  ตัวอยางแบบฟอรม  แนบทายคูมือประชาชน  
 
วันท่ีพิมพ ๐๙/๐๙/๒๕๕๘ 
สถานะ รออนุมัติข้ันที่ ๒ โดยสํานักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทําโดย องคการบรหิารสวนตําบลแกง 

อําเภอเดชอุดม จงัหวัดอุบลราชธานี  
อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 
 

 
 

 


