
๑๐๒ 
 

คูมือสําหรบัประชาชน: การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดนิ 
หนวยงานที่รบัผดิชอบ :องคการบริหารสวนตําบลแกง อําเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธานี 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

๑. ชื่อกระบวนงาน  : การรบัชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
๒. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  สวนการคลัง (งานจัดเกบ็รายได) 

องคการบรหิารสวนตําบลแกง   
๑๔๓  หมูที่  ๓  ตําบลแกง  อําเภอเดชอุดม  จังหวัดอุบลราชธานี  ๓๔๑๖๐  
โทร/โทรสาร ๐-๔๕๒๓-๔๐๒๑  

๓. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
๔. หมวดหมูของงานบริการ  :  รับแจง  
๕. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ  : 
๑) พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดินพ.ศ. ๒๔๗๕ 

๖. ระดับผลกระทบ  : บรกิารทั่วไป  
๗. พ้ืนท่ีใหบริการ  : ทองถ่ิน  
๘. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา   -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ ๐  วัน 
๙. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน  ๐  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด ๐  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด ๐  
๑๐. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การรบัชําระภาษีโรงเรอืนและที่ดิน ๒๕/๐๕/๒๕๕๘ ๑๖:๒๔  
๑๑. ชองทางการใหบริการ  
๑) สถานท่ีใหบริการ 

สวนการคลงั (งานจัดเกบ็รายได)  องคการบริหารสวนตําบลแกง   
๑๔๓  หมูที่  ๓  ตําบลแกง  อําเภอเดชอุดม  จังหวัดอุบลราชธานี  ๓๔๑๖๐  
โทร/โทรสาร ๐-๔๕๒๓-๔๐๒๑  
เว็บไซต อบต.แกง  www.kaeng.go.th 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ต้ังแตเวลา ๐๘:๓๐ - ๑๖:๓๐  น. 
หมายเหตุ (-) 

 

๑๒. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  -พระราชบญัญัติภาษีโรงเรอืนและที่ดินพ.ศ. ๒๔๗๕ กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาที่
ในการรบัชําระภาษีโรงเรือนและที่ดินจากทรพัยสินทีเ่ปนโรงเรือนหรือสิง่ปลูกสรางอยางอื่นๆและที่ดินที่ใชตอเน่ือง
กับโรงเรือนหรือสิ่งปลกูสรางอยางอื่นน้ันโดยมหีลักเกณฑวิธีการและเงือ่นไขดังน้ี 
 

     ๑.)องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาล/องคการบรหิารสวนตําบล/เมืองพทัยา) ประชาสัมพันธข้ันตอนและ 
วิธีการชําระภาษี 



๑๐๓ 
 

 
      ๒.) แจงใหเจาของทรัพยสินทราบเพื่อย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.๒) 
 

      ๓.) เจาของทรัพยสินย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.๒) ภายในเดือนกุมภาพันธ 
 

      ๔.) องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสินและแจงการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.๘) 
 

      ๕.) องคกรปกครองสวนทองถ่ินรบัชําระภาษี (เจาของทรัพยสินชําระภาษีทันทหีรือชําระภาษีภายใน
กําหนดเวลา) 
 

      ๖.) เจาของทรัพยสินดําเนินการชําระภาษีภายใน  ๓๐  วันนับแตไดรับแจงการประเมินกรณีที่เจาของทรัพยสิน
ชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนดจะตองชําระเงินเพิม่ตามอัตราทีก่ฎหมายกําหนด 
 

      ๗.) กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของทรัพยสิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบรหิารทองถ่ินไดภายใน 
๑๕ วันนับแตไดรับแจงการประเมินโดยผูบริหารทองถ่ินช้ีขาดและแจงเจาของทรัพยสินทราบภายใน ๓๐ วันนับจาก
วันที่เจาของทรัพยสินย่ืนอทุธรณ (ภ.ร.ด.๙) 
 

      ๘.) กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพิ่มเติมได
ในขณะน้ันผูรับคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทกึสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอม
กําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิม่เติมไดภายใน
ระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 

      ๙.) พนักงานเจาหนาทีจ่ะยังไมพิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการ
แกไขคําขอหรือย่ืนเอกสารเพิม่เติมครบถวนตามบันทึกสองฝายน้ันเรียบรอยแลว 
 

      ๑๐.) ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาทีผู่รบัคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามทีร่ะบุไวในคูมือประชาชน 
 

      ๑๑.)จะดําเนินการแจงผลการพจิารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน ๗ วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาของทรัพยสินย่ืนแบบ
แสดงรายการทรัพยสิน 
(ภ.ร.ด.๒) เพื่อใหพนักงาน
เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 
 

๑ วัน กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 

(๑. ระยะเวลา : ๑ 
วันนับแต
ผูรบับริการมาย่ืน
คําขอ 
๒. หนวยงาน
ผูรบัผิดชอบคือ 
สวนการคลงั (งาน
จัดเกบ็รายได)
องคการบรหิาร



๑๐๔ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

สวนตําบลแกง 
อําเภอเดชอุดม  
จังหวัด
อุบลราชธานี  

๒) 

การพิจารณา 
 

พนักงานเจาหนาที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการทรัพยสิน
ตามแบบแสดงรายการ
ทรัพยสิน (ภ.ร.ด.๒) และแจง
การประเมินภาษีใหเจาของ
ทรัพยสินดําเนินการชําระ
ภาษี 
 

๓๐ วัน กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 

(๑. ระยะเวลา : 
ภายใน ๓๐ วันนับ
จากวันที่ย่ืนแบบ
แสดงรายการ
ทรัพยสิน (ภ.ร.ด.
๒) (ตาม
พระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครองฯ) 
๒. หนวยงาน
ผูรบัผิดชอบคือ
สวนการคลงั (งาน
จัดเกบ็รายได) 
องคการบรหิาร
สวนตําบลแกง 
อําเภอเดชอุดม 
จังหวัด
อุบลราชธานี 

ระยะเวลาดําเนินการรวม ๓๑ วัน 
 

๑๔. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑) 

บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือ
บัตรอื่นทีอ่อกให
โดยหนวยงาน
ของรัฐ 

- ๑ ๑ ชุด - 



๑๐๕ 
 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๒) 
ทะเบียนบาน
พรอมสําเนา 
 

- ๑ ๑ ชุด - 

๓) 

หลักฐานแสดง
กรรมสทิธ์ิ
โรงเรือนและที่ดิน
พรอมสําเนาเชน
โฉนดที่ดิน
ใบอนุญาตปลูก
สรางหนังสือ
สัญญาซื้อขาย
หรือใหโรงเรือนฯ 

- ๑ ๑ ชุด - 

๔) 

หลักฐานการ
ประกอบกจิการ
พรอมสําเนาเชน
ใบทะเบียนการคา
ทะเบียนพาณิชย
ทะเบียน
ภาษีมูลคาเพิ่ม
หรือใบอนุญาต
ประกอบกจิการ
คาของฝาย
สิ่งแวดลอม
สัญญาเชาอาคาร 

- ๑ ๑ ชุด - 

๕) 

หนังสือรบัรองนิติ
บุคคลและงบ
แสดงฐานะ
การเงิน (กรณีนิติ
บุคคล) พรอม
สําเนา 

- ๑ ๑ ชุด - 

๖) 

หนังสือมอบ
อํานาจ (กรณี
มอบอํานาจให
ดําเนินการแทน) 
 

- ๑ ๐ ฉบับ - 

 

 



๑๐๖ 
 

 
๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอื่น ๆ สําหรบัย่ืนเพิม่เติม 
 

 
๑๖. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
 

๑๗. ชองทางการรองเรียน 
๑) ชองทางการรองเรียน 

สํานักงานปลัด  องคการบริหารสวนตําบลแกง   
๑๔๓  หมูที่  ๓  ตําบลแกง  อําเภอเดชอุดม  จังหวัดอุบลราชธานี  ๓๔๑๖๐  
โทร/โทรสาร ๐-๔๕๒๓-๔๐๒๑  
เว็บไซต อบต.แกง  www.kaeng.go.th 
หรือ  faecbook  องคการบรหิารสวนตําบลแกง   

๒) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ( เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐ / สายดวน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th / ตูปณ.๑๑๑๑ 
เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐) 

 

๑๘. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
๑) ๑. แบบแจงรายการเพือ่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. ๒) ๒. แบบคํารองขอใหพจิารณาการประเมินภาษี

โรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. ๙) 
-ตัวอยางแบบฟอรมแนบทายคูมือประชาชน 

 

๑๙. หมายเหตุ 
   -นําเขาขอมลูลงในเว็บไซตเรียบรอยแลว 
 

วันท่ีพิมพ ๐๙/๐๙/๒๕๕๘ 
สถานะ รออนุมัติข้ันที่ ๒ โดยสํานักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทําโดย องคการบรหิารสวนตําบลแกง 

อําเภอเดชอุดม จงัหวัดอุบลราชธานี  
อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 

 
 


