
๑๓๗ 
 

คูมือสําหรบัประชาชน  : การกําจัดสิ่งปฏกิูลมูลฝอย พ.ศ. ๒๕๕๓ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ :  องคการบริหารสวนตําบลแกง อําเภอเดชอุดม  จังหวัดอุบลราชธานี 
กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย   
 

๑. ชื่อกระบวนงาน  :  การกําจัดสิง่ปฏิกลูมลูฝอย พ.ศ. ๒๕๕๓   (ขอบังคับตําบลแกง) 
๒. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  องคการบรหิารสวนตําบลแกง  อําเภอเดชอุดม  จังหวัดอุบลราชธานี   
๓. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการที่ใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน 

( กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  )  
๔. หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง  
๕. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ  : 
๑) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบรหิารสวนตําบล พ.ศ. ๒๕๓๗  และแกไขเพิ่มเติม 
๒) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ 
๖. ระดับผลกระทบ  :  บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สงัคม  
๗. พ้ืนท่ีใหบริการ  :  สวนภูมิภาค , ทองถ่ิน  
๘. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : 

ขอบังคับตําบล เรื่อง การกําจัดสิ่งปฏิกูลมูลฝอย พ.ศ. ๒๕๕๓  ขององคการบริหารสวนตําบลแกง อําเภอเดชอุดม  
จังหวัดอบุลราชธานี  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ ๑๖     วัน 

๙. ขอมูลสถิติ   : 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน  ๐  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  ๐  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  ๐  
๑๐. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน  ขอบังคับตําบล  เรื่อง การควบคุมกิจการทีเ่ปนอันตรายตอสุขภาพ  พ.ศ.  ๒๕๔๕       

ขององคการบริหารสวนตําบลแกง อําเภอเดชอุดม  จังหวัดอุบลราชธานี  
๑๑. ชองทางการใหบริการ  
๑) สถานท่ีใหบริการ   สวนการคลัง  

องคการบรหิารสวนตําบลแกง    อําเภอเดชอุดม  จังหวัดอบุลราชธานี  ๓๔๑๖๐ 
โทรศัพท / โทรสาร  ๐-๔๕๒๓-๔๐๒๑   
ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบรกิารวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ต้ังแตเวลา  ๐๘:๓๐ - ๑๖:๓๐ น.  ( มีพักเที่ยง ) 
หมายเหตุ   โดยติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 

  

๑๒. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 การขอรับใบอนุญาต 
       ๑.) ผูขอรับใบอนุญาต จะตองย่ืนคําขอใบอนุญาตตามแบบ ของราชการสวนทองถ่ิน 
       ๒.) แนบหลักฐาน และเอกสารประกอบ ใหครบถวนถูกตอง 
 
 
 



๑๓๘ 
 

       ๓.) ชําระคาธรรมเนียมตามอัตราที่กําหนด  
       ๔.) นํารถมาพนสี  และขอความ “รถบริการ...”  เลขที่ใบอนุญาต.../...ช่ือบริษัท...(ถาม)ี หมายเลขโทรศัพท...
หนวยงานที่อนุญาต... 
 การขอตอใบอนุญาต 
   ๑.) ผูขอตอใบอนุญาตจะตองย่ืนคําขอตอใบอนุญาต ตามแบบของทางราชการสวนทองถ่ิน กอนวันสิ้นอายุใน
ใบอนุญาต 
   ๒.) แนบหลักฐานและเอกสารประกอบ ใหครบถูกตอง 
   ๓.) ชําระคาธรรมเนียมตามอัตราที่กําหนด 
 การขอรับใบแทนใบอนุญาต 
   ๑.) กรณีใบอนุญาต ชํารุดใหนําเศษเทาทีเ่หลือมาแจงตอเจาพนักงานทองถ่ิน 
   ๒.) กรณีสูญหายใหแจงความตอเจาพนักงานตํารวจ และนําสําเนาใบแจงความมาขอใบแทนใบอนุญาตตอเจา
พนักงานทองถ่ิน  
   ๓.) ผูประกอบกจิการจะตองย่ืนแบบคําขอใบแทนใบอนุญาต ตามแบบของราชการสวนทองถ่ินกําหนด ทั้งน้ี
ภายใน  ๑๕  วันทําการ  นับแตใบอนุญาตชํารุดเสียหาร หรอืสูญหาย 
  ๔.) เมื่อไดตรวจสอบหลักฐานแลวใหรบัใบแทนได  

 

หมายเหตุ 
   ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวทัง้น้ีในกรณีที่คําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปน
เหตุใหไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาทีจ่ะจัดทําบันทกึความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมโดยผูย่ืนคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิม่เติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาวมิ
เชนน้ันจะถือวาผูย่ืนคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะ
มอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูย่ืนคําขอหรือผูไดรบัมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

 
หมายเหตุ 

๑) 

การย่ืนคําขอ 
 

ผูประกอบการย่ืนคําขอ 
เพื่อพจิารณา 

ตามเอกสาร/แจงผล 
ความถูกตอง 

 

๑๕ นาที สวนการคลงั 
องคการบรหิาร
สวนตําบลแกง 
อําเภอเดชอุดม 

จังหวัด
อุบลราชธานี 

 

- 

๒) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาพนักงาน  
รายงานผลการตรวจสอบ

ความถูกตอง 
ในการพิจารณา 
ออกใบอนุญาต  

 

๑๕  นาที สวนการคลงั 
อบต.แกง 

อําเภอเดชอุดม 
จังหวัด

อุบลราชธานี 

- 



๑๓๙ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

 
หมายเหตุ 

๓) 

การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ิน 
ตรวจสถานประกอบการ/

พิจารณาการออกใบอนุญาต 
 

๑  วัน สวนการคลงั 
อบต.แกง 

- 

๔) 
การชําระคาธรรมเนียม

พรอมใบอนุญาต 
 

ผูประกอบการชําระ
คาธรรมเนียม/รบัใบอนุญาต 

 

๑๕ วัน สวนการคลงั 
อบต.แกง 

- 

 
 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   ๑๖   วัน 
 

๑๔. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑ 
สําเนาทะเบียน
บาน 

 
กรมการปกครอง 

- ๑ ฉบับ (พรอมลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกตอง) 

๒ 
รูปถายผูขอรับ
ใบอนุญาต   

 - ๑  - 

๓ 

สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน/บัตร
ขาราชการ 
 

- - ๑  (พรอมลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกตอง) 

 
๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม (ไมมี) 
หมายเหตุ  - 

 

๑๖. คาธรรมเนียม 
๑) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 

 

คาธรรมเนียม   
-การรับทําการเกบ็และขนสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย    ฉบับละ   ๕,๐๐๐  บาท/ ป 
-การรับทําการกําจัดสิ่งปฏกูลหรือมูลฝอยทั่วไป    ฉบับละ   ๕,๐๐๐  บาท/ป 
หมายเหตุ   - 



๑๔๐ 
 

 
๒) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 

คาธรรมเนียม              บาท 
หมายเหตุ - 
 

๑๗. ชองทางการรองเรียน 
๑) ชองทางการรองเรียน   สํานักงานปลัด  องคการบรหิารสวนตําบลแกง   

๑๔๓  หมูที่  ๓  ตําบลแกง  อําเภอเดชอุดม  จังหวัดอุบลราชธานี  ๓๔๑๖๐  
โทร/โทรสาร ๐-๔๕๒๓-๔๐๒๑  
เว็บไซต อบต.แกง  www.kaeng.go.th 
หรือ  facebook  องคการบรหิารสวนตําบลแกง   
หมายเหตุ  - 

 

๑๘. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
๑) คูมือการกรอกเอกสาร 

-   ตัวอยางแบบฟอรม แนบทายคูมือประชาชน 
-   ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลแกง เรื่องการกําจัดสิ่งปฏิกลูมลูฝอย พ.ศ. ๒๕๕๓  
บัญชีอัตราคาธรรมเนียม ,  หลักเกณฑในการขอรบัใบอนุญาต และขอรับใบแทนใบอนุญาต  
ทายคูมือประชาชน 

 

๑๙. หมายเหตุ 
- คูมือประชาชนอยูระหวางนําเขาขอมูลลงในเว็บไซต 

 
วันท่ีพิมพ ๐๙/๐๙/๒๕๕๘ 
สถานะ รออนุมัติข้ันที่ ๒ โดยสํานักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทําโดย องคการบรหิารสวนตําบลแกง 

อําเภอเดชอุดม จงัหวัดอุบลราชธานี  
อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑๔๑ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


