
๑๓๗ 
 

คูมือสําหรบัประชาชน  : การกําจัดสิ่งปฏกิูลมูลฝอย พ.ศ. ๒๕๕๓ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ :  องคการบริหารสวนตําบลแกง อําเภอเดชอุดม  จังหวัดอุบลราชธานี 
กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย   
 

๑. ชื่อกระบวนงาน  :  การกําจัดสิง่ปฏิกลูมลูฝอย พ.ศ. ๒๕๕๓   (ขอบังคับตําบลแกง) 
๒. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  องคการบรหิารสวนตําบลแกง  อําเภอเดชอุดม  จังหวัดอุบลราชธานี   
๓. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการที่ใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน 

( กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  )  
๔. หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง  
๕. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ  : 
๑) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบรหิารสวนตําบล พ.ศ. ๒๕๓๗  และแกไขเพิ่มเติม 
๒) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ 
๖. ระดับผลกระทบ  :  บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สงัคม  
๗. พ้ืนท่ีใหบริการ  :  สวนภูมิภาค , ทองถ่ิน  
๘. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : 

ขอบังคับตําบล เรื่อง การกําจัดสิ่งปฏิกูลมูลฝอย พ.ศ. ๒๕๕๓  ขององคการบริหารสวนตําบลแกง อําเภอเดชอุดม  
จังหวัดอบุลราชธานี  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ ๑๖     วัน 

๙. ขอมูลสถิติ   : 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน  ๐  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  ๐  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  ๐  
๑๐. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน  ขอบังคับตําบล  เรื่อง การควบคุมกิจการทีเ่ปนอันตรายตอสุขภาพ  พ.ศ.  ๒๕๔๕       

ขององคการบริหารสวนตําบลแกง อําเภอเดชอุดม  จังหวัดอุบลราชธานี  
๑๑. ชองทางการใหบริการ  
๑) สถานท่ีใหบริการ   สวนการคลัง  

องคการบรหิารสวนตําบลแกง    อําเภอเดชอุดม  จังหวัดอบุลราชธานี  ๓๔๑๖๐ 
โทรศัพท / โทรสาร  ๐-๔๕๒๓-๔๐๒๑   
ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบรกิารวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ต้ังแตเวลา  ๐๘:๓๐ - ๑๖:๓๐ น.  ( มีพักเที่ยง ) 
หมายเหตุ   โดยติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 

  

๑๒. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 การขอรับใบอนุญาต 
       ๑.) ผูขอรับใบอนุญาต จะตองย่ืนคําขอใบอนุญาตตามแบบ ของราชการสวนทองถ่ิน 
       ๒.) แนบหลักฐาน และเอกสารประกอบ ใหครบถวนถูกตอง 
 
 
 



๑๓๘ 
 

       ๓.) ชําระคาธรรมเนียมตามอัตราที่กําหนด  
       ๔.) นํารถมาพนสี  และขอความ “รถบริการ...”  เลขที่ใบอนุญาต.../...ช่ือบริษัท...(ถาม)ี หมายเลขโทรศัพท...
หนวยงานที่อนุญาต... 
 การขอตอใบอนุญาต 
   ๑.) ผูขอตอใบอนุญาตจะตองย่ืนคําขอตอใบอนุญาต ตามแบบของทางราชการสวนทองถ่ิน กอนวันสิ้นอายุใน
ใบอนุญาต 
   ๒.) แนบหลักฐานและเอกสารประกอบ ใหครบถูกตอง 
   ๓.) ชําระคาธรรมเนียมตามอัตราที่กําหนด 
 การขอรับใบแทนใบอนุญาต 
   ๑.) กรณีใบอนุญาต ชํารุดใหนําเศษเทาทีเ่หลือมาแจงตอเจาพนักงานทองถ่ิน 
   ๒.) กรณีสูญหายใหแจงความตอเจาพนักงานตํารวจ และนําสําเนาใบแจงความมาขอใบแทนใบอนุญาตตอเจา
พนักงานทองถ่ิน  
   ๓.) ผูประกอบกจิการจะตองย่ืนแบบคําขอใบแทนใบอนุญาต ตามแบบของราชการสวนทองถ่ินกําหนด ทั้งน้ี
ภายใน  ๑๕  วันทําการ  นับแตใบอนุญาตชํารุดเสียหาร หรอืสูญหาย 
  ๔.) เมื่อไดตรวจสอบหลักฐานแลวใหรบัใบแทนได  

 

หมายเหตุ 
   ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวทัง้น้ีในกรณีที่คําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปน
เหตุใหไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาทีจ่ะจัดทําบันทกึความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมโดยผูย่ืนคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิม่เติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาวมิ
เชนน้ันจะถือวาผูย่ืนคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะ
มอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูย่ืนคําขอหรือผูไดรบัมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

 
หมายเหตุ 

๑) 

การย่ืนคําขอ 
 

ผูประกอบการย่ืนคําขอ 
เพื่อพจิารณา 

ตามเอกสาร/แจงผล 
ความถูกตอง 

 

๑๕ นาที สวนการคลงั 
องคการบรหิาร
สวนตําบลแกง 
อําเภอเดชอุดม 

จังหวัด
อุบลราชธานี 

 

- 

๒) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาพนักงาน  
รายงานผลการตรวจสอบ

ความถูกตอง 
ในการพิจารณา 
ออกใบอนุญาต  

 

๑๕  นาที สวนการคลงั 
อบต.แกง 

อําเภอเดชอุดม 
จังหวัด

อุบลราชธานี 

- 



๑๓๙ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

 
หมายเหตุ 

๓) 

การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ิน 
ตรวจสถานประกอบการ/

พิจารณาการออกใบอนุญาต 
 

๑  วัน สวนการคลงั 
อบต.แกง 

- 

๔) 
การชําระคาธรรมเนียม

พรอมใบอนุญาต 
 

ผูประกอบการชําระ
คาธรรมเนียม/รบัใบอนุญาต 

 

๑๕ วัน สวนการคลงั 
อบต.แกง 

- 

 
 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   ๑๖   วัน 
 

๑๔. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑ 
สําเนาทะเบียน
บาน 

 
กรมการปกครอง 

- ๑ ฉบับ (พรอมลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกตอง) 

๒ 
รูปถายผูขอรับ
ใบอนุญาต   

 - ๑  - 

๓ 

สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน/บัตร
ขาราชการ 
 

- - ๑  (พรอมลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกตอง) 

 
๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม (ไมมี) 
หมายเหตุ  - 

 

๑๖. คาธรรมเนียม 
๑) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 

 

คาธรรมเนียม   
-การรับทําการเกบ็และขนสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย    ฉบับละ   ๕,๐๐๐  บาท/ ป 
-การรับทําการกําจัดสิ่งปฏกูลหรือมูลฝอยทั่วไป    ฉบับละ   ๕,๐๐๐  บาท/ป 
หมายเหตุ   - 



๑๔๐ 
 

 
๒) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 

คาธรรมเนียม              บาท 
หมายเหตุ - 
 

๑๗. ชองทางการรองเรียน 
๑) ชองทางการรองเรียน   สํานักงานปลัด  องคการบรหิารสวนตําบลแกง   

๑๔๓  หมูที่  ๓  ตําบลแกง  อําเภอเดชอุดม  จังหวัดอุบลราชธานี  ๓๔๑๖๐  
โทร/โทรสาร ๐-๔๕๒๓-๔๐๒๑  
เว็บไซต อบต.แกง  www.kaeng.go.th 
หรือ  facebook  องคการบรหิารสวนตําบลแกง   
หมายเหตุ  - 

 

๑๘. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
๑) คูมือการกรอกเอกสาร 

-   ตัวอยางแบบฟอรม แนบทายคูมือประชาชน 
-   ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลแกง เรื่องการกําจัดสิ่งปฏิกลูมลูฝอย พ.ศ. ๒๕๕๓  
บัญชีอัตราคาธรรมเนียม ,  หลักเกณฑในการขอรบัใบอนุญาต และขอรับใบแทนใบอนุญาต  
ทายคูมือประชาชน 

 

๑๙. หมายเหตุ 
- คูมือประชาชนอยูระหวางนําเขาขอมูลลงในเว็บไซต 

 
วันท่ีพิมพ ๐๙/๐๙/๒๕๕๘ 
สถานะ รออนุมัติข้ันที่ ๒ โดยสํานักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทําโดย องคการบรหิารสวนตําบลแกง 

อําเภอเดชอุดม จงัหวัดอุบลราชธานี  
อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑๔๑ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


