
๑๔๑ 
 

คูมือสําหรบัประชาชน  : การควบคุมกิจการที่เปนอนัตรายตอสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๔๕ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ :  องคการบริหารสวนตําบลแกง อําเภอเดชอุดม  จังหวัดอุบลราชธานี 
กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย   
 

๑. ชื่อกระบวนงาน  :  การควบคุมกิจการทีเ่ปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๔๕ (ขอบังคับตําบลแกง) 
๒. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  องคการบรหิารสวนตําบลแกง  อําเภอเดชอุดม  จังหวัดอุบลราชธานี   
๓. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการที่ใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน 

( กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  )  
๔. หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง  
๕. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ  : 
๑) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบรหิารสวนตําบล พ.ศ. ๒๕๓๗  และแกไขเพิ่มเติม 
๒) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ 
๖. ระดับผลกระทบ  :  บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สงัคม  
๗. พ้ืนท่ีใหบริการ  :  สวนภูมิภาค , ทองถ่ิน  
๘. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : 

ขอบังคับตําบล เรื่อง การควบคุมกจิการที่เปนอันตรายตอสขุภาพ  พ.ศ.  ๒๕๔๕  ขององคการบริหารสวนตําบลแกง 
อําเภอเดชอุดม  จังหวัดอุบลราชธานี  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ ๓๐     วัน 

๙. ขอมูลสถิติ   : 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน  ๐  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  ๐  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  ๐  
๑๐. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน  ขอบังคับตําบล  เรื่อง การควบคุมกิจการทีเ่ปนอันตรายตอสุขภาพ  พ.ศ.  ๒๕๔๕       

ขององคการบริหารสวนตําบลแกง อําเภอเดชอุดม  จังหวัดอุบลราชธานี  
๑๑. ชองทางการใหบริการ  
๑) สถานท่ีใหบริการ   สวนการคลัง  

องคการบรหิารสวนตําบลแกง    อําเภอเดชอุดม  จังหวัดอบุลราชธานี  ๓๔๑๖๐ 
โทรศัพท / โทรสาร  ๐-๔๕๒๓-๔๐๒๑   
ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบรกิารวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ต้ังแตเวลา  ๐๘:๓๐ - ๑๖:๓๐ น.  ( มีพักเที่ยง ) 
หมายเหตุ (สถานประกอบการแหงไหนต้ังอยูในพื้นทีร่ับผิดชอบของเขตใดใหไปย่ืนจดทะเบียนณสํานักงานเขตน้ัน) 
โดยติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 

  

๑๒. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
       ๑.) ใหกจิการตามบัญชีแนบทายขอบงัคับตําบลน้ี เปนกิจการซึ่งใหควบคุม  (มาตรา ๓๒) แหงพระราชบญัญัติการ
สาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕  
       ๒.) เมื่อพนกําหนดเวลาเกาสบิวัน นับแตวันใชขอบังคับตําบล หามมิใหผูใดประกอบกจิการตามประเภทที่กําหนด
ไวในขอ ๕ ในลักษณะที่เปนการคาเวนแตจะไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน   



๑๔๒ 
 

       ๓.) ผูขออนุญาตประกอบกจิการคา ตามขอ ๖ ตองย่ืนเรื่องราวตามแบบกําหนดไวตอเจาพนักงานทองถ่ินและให
เจาพนักงานทองถ่ินกําหนดเงื่อนไข การจัดสถานทีส่ําหรับประกอบการคาน้ัน อันเกี่ยวกับสุขภาพของสาธารณสุข ให
เหมาะสมแกกิจการที่ขออนุญาตตามควรแกกรณี  
       ๔.) ผูไดรบัใบอนุญาตใหประกอบการคา ซึ่งไดควบคุมทั้งทีเ่ปนการคาและไมเปนการคา จะตองปฏิบัติตาม
หลักเกณฑอันเกี่ยวดวยสุขลกัษณะและมาตราการปองกันอนัตรายตอสุขภาพ  
   ๕.) เจาพนักงานทองถ่ินเรียกเก็บคาธรรมเนียม การออกใบอนุญาต ใหประกอบการคา ตามอัตราทายขอบังคับ
ตําบลน้ี ใบอนุญาตฉบับหน่ึงใหใชสําหรับการคาประเภทเดียวกันใหเรียกเก็บคาธรรมเนียมในประเภทที่อัตราสงูเต็มอตัรา
เพียงประเภทเดียว ประเภทอื่นเพียงใหเก็บกึ่งอัตรา 
   ๖.) เจาพนักงานทองถ่ินจะดําเนินการออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรบั
ใบอนุญาตประกอบกิจการคา ตามขอ ๖ (ขอบังคับตําบลแกง) ทราบภายในสามสิบวัน 
   ๗.) ใหผูไดรับอนุญาตมารับใบอนุญาตภายในสิบหาวัน ทําการนับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงการอนุญาตจากเจา
พนักงานทองถ่ิน หากไมมารับภายในเวลาที่กําหนดถือวาสละสิทธ์ิ 
   ๘.) ผูไดรับอนุญาต ประกอบกิจการคาประเภทใดที่ประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการคาเชนน้ัน
ตอไป จะตองย่ืนคําขอตออายุใยอนุญาต ตามแบบที่กําหนดทายขอบังคับน้ี  ภายในกําหนดสามสิบวันกอนสิ้นอายุ 
ใบอนุญาต 
   ๙.) ผูไดรับอนุญาต ตามขอ ๖ และผูขอตอใบอนุญาต ตามขอ ๘ จะตองชําระคาธรรมเนียม การออกใบอนุญาต 
ตอเจาพนักงานทองถ่ินตามอัตราที่กําหนดไวทายขอบังคับน้ี  ในวันที่มารับใบอนุญาตหรือวันที่มาย่ืนคําขอ ตอใบอนุญาต 
หรือวันที่มาย่ืนคําขอตออายุใบอนุญาตแลวแตกรณี  
   ๑๐.) ผูประกอบกิจการคา ที่มาขอตออนุญาตรายใด ไมชําระคาธรรมเนียมตามกําหนดเวลา และตองชําระคาปรับ
เพิ่มข้ึนอีกรอยละย่ีสิบ ของจํานวนคาธรรมเนียมที่คางชําระเวนแตจะไดบอกเลิกการดําเนินกิจการกอนถึงกาํหนดการเสยี
คาธรรมเนียมตามขอบังคับน้ี 
   ๑๑.) ผูทีไดรับใบอนุญาต ประกอบกิจการคาจะตองแสดงใบอนุญาตไว โดยเปดเผยและเห็นไดชัดเจน ณ  สถานที่
ประกอบกิจการตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ  
   ๑๒.) กรณีใบอนุญาตสูญหาย ถูกทําลายหรือชํารุดในสาระที่สําคัญ ใหผูไดรับใบอนุญาตย่ืนคําขอรับใบแทน 
ใบอนุญาตภายในสิบหาวัน นับแตวันที่ไดทราบถึงการสูญหายถูกทําลายหรือชํารุด  
   ๑๓.) การขอรับใบแทนอนุญาตใหดําเนินการตามหลักเกณฑและวิธีการตามขอ ๔ และขอ ๕ โดย อนุโลมและใหใช
ใบแทนใบอนุญาตไดเทากับเวลาที่เหลือของ อายุใบอนุญาตเดิมน้ัน   
   ๑๔.) ผูไดรับใบอนุญาต ประกอบกิจการคา รายใดไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองตามขอบังคับน้ี  หรือตามบทแหง
พระราชบัญญัติ หรือกฎกระทรวงหรือประกาศกระทรวงที่ออกตามความแหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 
๒๕๓๕  พนักงานทองถ่ิน มีอํานาจสั่งใหแกไขหรือปรับปรุงใหถูกตองได และถาผูไดรับคําสั่งไมแกไข หรือปรับปรุงภายใน
เวลาที่กําหนด ใหเจาพนักงานทองถ่ิน มีอํานาจสั่งพักใชใบอนุญาตภายในเวลาที่เห็นสมควร แตตองไมเกินสิบหาวัน 
    ๑๕.) กรณีที่ผูไดรับใบอนุญาต ประกอบกิจการคารายใดถูกพักใชใบอนุญาต ต้ังแตสองครั้งข้ึนไป และมีเหตุ        
ที่ จะตองถูกสั่งพักใชใบอนุญาต อีก หรือตองคําพิพากษา ถึงที่สุดวาไดกระทําความผิด  ตามพระราชบัญญัติน้ี หรือ การ
ไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองตาม วรรคหน่ึง กอใหเกิดอันตรายรายแรงตอสุขภาพของประชาชน ใหเจาพนักงานทองถ่ิน
มีอํานาจสั่งเพิกถอนใบอนุญาตได   
    ๑๖.) ผูถูกสั่งเพิกถนใบอนุญาต จะขอรับใบอนุญาต สําหรับการประกอบกิจการคาที่ถูกเพิกถอนใบอนุญาตอีก
ไมได จนกวาจะพนกําหนดหน่ึงปนับแตวันถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาต 
    ๑๗.) ผูประกอบการคารายใด ไมปฏิบัติตามหรือฝาฝนขอบังคับน้ี ตองระวางโทษ ตามบทกําหนดโทษ แหง
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.  ๒๕๓๕  



๑๔๓ 
 

 
   ๑๘.) ใหประธานกรรมการบริหารองคการบริหารสวนตําบลแกง  เปนผูรักษาการใหเปนไปตามขอบังคับตําบลน้ี 
และใหมีอํานาจออกระเบียบ ขอบังคับ หรือคําสั่ง เพื่อปฏิบัติการใหเปนไปตามขอบังคับตําบลน้ี 
 

หมายเหตุ 
   ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวทัง้น้ีในกรณีที่คําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปน
เหตุใหไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาทีจ่ะจัดทําบันทกึความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมโดยผูย่ืนคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิม่เติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาวมิ
เชนน้ันจะถือวาผูย่ืนคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะ
มอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูย่ืนคําขอหรือผูไดรบัมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

 
หมายเหตุ 

๑) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูประกอบการย่ืนคําขอ 
เพื่อพจิารณา 

ตามเอกสาร/แจงผล 
ความถูกตอง 

 

๑  วัน สวนการคลงั 
องคการบรหิาร
สวนตําบลแกง 
อําเภอเดชอุดม 

จังหวัด
อุบลราชธานี 

 

๒) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาพนักงาน รายงานผลการ
ตรวจสอบความถูกตองสถาน
ประกอบการพจิารณาออก

ใบอนุญาต  
 

๕  วัน สวนการคลงั 
องคการบรหิาร
สวนตําบลแกง 
อําเภอเดชอุดม 

จังหวัด
อุบลราชธานี 

- 

๓) 

การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณา
การออกใบอนุญาต 

 

๙  วัน สวนการคลงั 
องคการบรหิาร
สวนตําบลแกง 
อําเภอเดชอุดม 

จังหวัด
อุบลราชธานี 

- 

๔) 

การชําระคาธรรมเนียม
พรอมใบอนุญาต 

 

ผูประกอบการชําระ
คาธรรมเนียม/รบัใบอนุญาต 

 

๑๕ วัน สวนการคลงั 
องคการบรหิาร
สวนตําบลแกง 
อําเภอเดชอุดม 

จังหวัด
อุบลราชธานี 

- 



๑๔๔ 
 

 

 
 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   ๓๐   วัน 
 

๑๔. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

 
กรมการปกครอง 

๐ ๑ ฉบับ (พรอมลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกตอง) 

๒) 
สําเนาทะเบียน
บาน 

 
กรมการปกครอง 

๐ ๑ ฉบับ (พรอมลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกตอง) 

 
๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑) 

สําเนาหนังสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล 
พรอมแสดงบัตร
ประจําตัว
ประชาชน  

- ๑ ๐ ฉบับ -กรณีผูขอเปนนิติ
บุคคล 

๒) 

ใบจดทะเบียน
รานคา  
(กรณีทีม่ี) 
 

- ๑ ๐ ฉบับ - 

๓) 
สําเนาใบอนุญาต
ตามกฏหมายที่
เกียวของ 

- ๐ ๑ ฉบับ - 

 

๑๖. คาธรรมเนียม 
๑) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 

 

คาธรรมเนียม                บาท 
หมายเหตุ   - 
 



๑๔๕ 
 

 
 

๒) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
คาธรรมเนียม            บาท 
หมายเหตุ - 
 

๑๗. ชองทางการรองเรียน 
๑) ชองทางการรองเรียน   สํานักงานปลัด  องคการบรหิารสวนตําบลแกง   

๑๔๓  หมูที่  ๓  ตําบลแกง  อําเภอเดชอุดม  จังหวัดอุบลราชธานี  ๓๔๑๖๐  
โทร/โทรสาร ๐-๔๕๒๓-๔๐๒๑  
เว็บไซต อบต.แกง  www.kaeng.go.th 
หรือ  facebook  องคการบรหิารสวนตําบลแกง   
หมายเหตุ  - 

 

๑๘. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
๑) คูมือการกรอกเอกสาร 

-   ตัวอยางแบบฟอรม แนบทายคูมือประชาชน 
-   ขอบังคับตําบล เรื่อง การควบคุมกจิการทีเ่ปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๔๕   
ประเภทกจิการที่ตองมกีารควบคุมภายในองคการบริหารสวนตําบลแกง อําเภอเดชอุดม จงัหวัดอบุลราชธานี 

 

๑๙. หมายเหตุ 
-นําเขาขอมูลลงในเว็บไซตเรียบรอยแลว 
 

วันท่ีพิมพ ๐๙/๐๙/๒๕๕๘ 
สถานะ รออนุมัติข้ันที่ ๒ โดยสํานักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทําโดย องคการบรหิารสวนตําบลแกง 

อําเภอเดชอุดม จงัหวัดอุบลราชธานี  
อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑๔๖ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


