
๑๔๑ 
 

คูมือสําหรบัประชาชน  : การควบคุมกิจการที่เปนอนัตรายตอสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๔๕ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ :  องคการบริหารสวนตําบลแกง อําเภอเดชอุดม  จังหวัดอุบลราชธานี 
กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย   
 

๑. ชื่อกระบวนงาน  :  การควบคุมกิจการทีเ่ปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๔๕ (ขอบังคับตําบลแกง) 
๒. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  องคการบรหิารสวนตําบลแกง  อําเภอเดชอุดม  จังหวัดอุบลราชธานี   
๓. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการที่ใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน 

( กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  )  
๔. หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง  
๕. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ  : 
๑) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบรหิารสวนตําบล พ.ศ. ๒๕๓๗  และแกไขเพิ่มเติม 
๒) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ 
๖. ระดับผลกระทบ  :  บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สงัคม  
๗. พ้ืนท่ีใหบริการ  :  สวนภูมิภาค , ทองถ่ิน  
๘. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : 

ขอบังคับตําบล เรื่อง การควบคุมกจิการที่เปนอันตรายตอสขุภาพ  พ.ศ.  ๒๕๔๕  ขององคการบริหารสวนตําบลแกง 
อําเภอเดชอุดม  จังหวัดอุบลราชธานี  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ ๓๐     วัน 

๙. ขอมูลสถิติ   : 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน  ๐  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  ๐  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  ๐  
๑๐. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน  ขอบังคับตําบล  เรื่อง การควบคุมกิจการทีเ่ปนอันตรายตอสุขภาพ  พ.ศ.  ๒๕๔๕       

ขององคการบริหารสวนตําบลแกง อําเภอเดชอุดม  จังหวัดอุบลราชธานี  
๑๑. ชองทางการใหบริการ  
๑) สถานท่ีใหบริการ   สวนการคลัง  

องคการบรหิารสวนตําบลแกง    อําเภอเดชอุดม  จังหวัดอบุลราชธานี  ๓๔๑๖๐ 
โทรศัพท / โทรสาร  ๐-๔๕๒๓-๔๐๒๑   
ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบรกิารวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ต้ังแตเวลา  ๐๘:๓๐ - ๑๖:๓๐ น.  ( มีพักเที่ยง ) 
หมายเหตุ (สถานประกอบการแหงไหนต้ังอยูในพื้นทีร่ับผิดชอบของเขตใดใหไปย่ืนจดทะเบียนณสํานักงานเขตน้ัน) 
โดยติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 

  

๑๒. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
       ๑.) ใหกจิการตามบัญชีแนบทายขอบงัคับตําบลน้ี เปนกิจการซึ่งใหควบคุม  (มาตรา ๓๒) แหงพระราชบญัญัติการ
สาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕  
       ๒.) เมื่อพนกําหนดเวลาเกาสบิวัน นับแตวันใชขอบังคับตําบล หามมิใหผูใดประกอบกจิการตามประเภทที่กําหนด
ไวในขอ ๕ ในลักษณะที่เปนการคาเวนแตจะไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน   



๑๔๒ 
 

       ๓.) ผูขออนุญาตประกอบกจิการคา ตามขอ ๖ ตองย่ืนเรื่องราวตามแบบกําหนดไวตอเจาพนักงานทองถ่ินและให
เจาพนักงานทองถ่ินกําหนดเงื่อนไข การจัดสถานทีส่ําหรับประกอบการคาน้ัน อันเกี่ยวกับสุขภาพของสาธารณสุข ให
เหมาะสมแกกิจการที่ขออนุญาตตามควรแกกรณี  
       ๔.) ผูไดรบัใบอนุญาตใหประกอบการคา ซึ่งไดควบคุมทั้งทีเ่ปนการคาและไมเปนการคา จะตองปฏิบัติตาม
หลักเกณฑอันเกี่ยวดวยสุขลกัษณะและมาตราการปองกันอนัตรายตอสุขภาพ  
   ๕.) เจาพนักงานทองถ่ินเรียกเก็บคาธรรมเนียม การออกใบอนุญาต ใหประกอบการคา ตามอัตราทายขอบังคับ
ตําบลน้ี ใบอนุญาตฉบับหน่ึงใหใชสําหรับการคาประเภทเดียวกันใหเรียกเก็บคาธรรมเนียมในประเภทที่อัตราสงูเต็มอตัรา
เพียงประเภทเดียว ประเภทอื่นเพียงใหเก็บกึ่งอัตรา 
   ๖.) เจาพนักงานทองถ่ินจะดําเนินการออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรบั
ใบอนุญาตประกอบกิจการคา ตามขอ ๖ (ขอบังคับตําบลแกง) ทราบภายในสามสิบวัน 
   ๗.) ใหผูไดรับอนุญาตมารับใบอนุญาตภายในสิบหาวัน ทําการนับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงการอนุญาตจากเจา
พนักงานทองถ่ิน หากไมมารับภายในเวลาที่กําหนดถือวาสละสิทธ์ิ 
   ๘.) ผูไดรับอนุญาต ประกอบกิจการคาประเภทใดที่ประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการคาเชนน้ัน
ตอไป จะตองย่ืนคําขอตออายุใยอนุญาต ตามแบบที่กําหนดทายขอบังคับน้ี  ภายในกําหนดสามสิบวันกอนสิ้นอายุ 
ใบอนุญาต 
   ๙.) ผูไดรับอนุญาต ตามขอ ๖ และผูขอตอใบอนุญาต ตามขอ ๘ จะตองชําระคาธรรมเนียม การออกใบอนุญาต 
ตอเจาพนักงานทองถ่ินตามอัตราที่กําหนดไวทายขอบังคับน้ี  ในวันที่มารับใบอนุญาตหรือวันที่มาย่ืนคําขอ ตอใบอนุญาต 
หรือวันที่มาย่ืนคําขอตออายุใบอนุญาตแลวแตกรณี  
   ๑๐.) ผูประกอบกิจการคา ที่มาขอตออนุญาตรายใด ไมชําระคาธรรมเนียมตามกําหนดเวลา และตองชําระคาปรับ
เพิ่มข้ึนอีกรอยละย่ีสิบ ของจํานวนคาธรรมเนียมที่คางชําระเวนแตจะไดบอกเลิกการดําเนินกิจการกอนถึงกาํหนดการเสยี
คาธรรมเนียมตามขอบังคับน้ี 
   ๑๑.) ผูทีไดรับใบอนุญาต ประกอบกิจการคาจะตองแสดงใบอนุญาตไว โดยเปดเผยและเห็นไดชัดเจน ณ  สถานที่
ประกอบกิจการตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ  
   ๑๒.) กรณีใบอนุญาตสูญหาย ถูกทําลายหรือชํารุดในสาระที่สําคัญ ใหผูไดรับใบอนุญาตย่ืนคําขอรับใบแทน 
ใบอนุญาตภายในสิบหาวัน นับแตวันที่ไดทราบถึงการสูญหายถูกทําลายหรือชํารุด  
   ๑๓.) การขอรับใบแทนอนุญาตใหดําเนินการตามหลักเกณฑและวิธีการตามขอ ๔ และขอ ๕ โดย อนุโลมและใหใช
ใบแทนใบอนุญาตไดเทากับเวลาที่เหลือของ อายุใบอนุญาตเดิมน้ัน   
   ๑๔.) ผูไดรับใบอนุญาต ประกอบกิจการคา รายใดไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองตามขอบังคับน้ี  หรือตามบทแหง
พระราชบัญญัติ หรือกฎกระทรวงหรือประกาศกระทรวงที่ออกตามความแหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 
๒๕๓๕  พนักงานทองถ่ิน มีอํานาจสั่งใหแกไขหรือปรับปรุงใหถูกตองได และถาผูไดรับคําสั่งไมแกไข หรือปรับปรุงภายใน
เวลาที่กําหนด ใหเจาพนักงานทองถ่ิน มีอํานาจสั่งพักใชใบอนุญาตภายในเวลาที่เห็นสมควร แตตองไมเกินสิบหาวัน 
    ๑๕.) กรณีที่ผูไดรับใบอนุญาต ประกอบกิจการคารายใดถูกพักใชใบอนุญาต ต้ังแตสองครั้งข้ึนไป และมีเหตุ        
ที่ จะตองถูกสั่งพักใชใบอนุญาต อีก หรือตองคําพิพากษา ถึงที่สุดวาไดกระทําความผิด  ตามพระราชบัญญัติน้ี หรือ การ
ไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองตาม วรรคหน่ึง กอใหเกิดอันตรายรายแรงตอสุขภาพของประชาชน ใหเจาพนักงานทองถ่ิน
มีอํานาจสั่งเพิกถอนใบอนุญาตได   
    ๑๖.) ผูถูกสั่งเพิกถนใบอนุญาต จะขอรับใบอนุญาต สําหรับการประกอบกิจการคาที่ถูกเพิกถอนใบอนุญาตอีก
ไมได จนกวาจะพนกําหนดหน่ึงปนับแตวันถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาต 
    ๑๗.) ผูประกอบการคารายใด ไมปฏิบัติตามหรือฝาฝนขอบังคับน้ี ตองระวางโทษ ตามบทกําหนดโทษ แหง
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.  ๒๕๓๕  



๑๔๓ 
 

 
   ๑๘.) ใหประธานกรรมการบริหารองคการบริหารสวนตําบลแกง  เปนผูรักษาการใหเปนไปตามขอบังคับตําบลน้ี 
และใหมีอํานาจออกระเบียบ ขอบังคับ หรือคําสั่ง เพื่อปฏิบัติการใหเปนไปตามขอบังคับตําบลน้ี 
 

หมายเหตุ 
   ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวทัง้น้ีในกรณีที่คําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปน
เหตุใหไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาทีจ่ะจัดทําบันทกึความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมโดยผูย่ืนคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิม่เติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาวมิ
เชนน้ันจะถือวาผูย่ืนคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะ
มอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูย่ืนคําขอหรือผูไดรบัมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

 
หมายเหตุ 

๑) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูประกอบการย่ืนคําขอ 
เพื่อพจิารณา 

ตามเอกสาร/แจงผล 
ความถูกตอง 

 

๑  วัน สวนการคลงั 
องคการบรหิาร
สวนตําบลแกง 
อําเภอเดชอุดม 

จังหวัด
อุบลราชธานี 

 

๒) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาพนักงาน รายงานผลการ
ตรวจสอบความถูกตองสถาน
ประกอบการพจิารณาออก

ใบอนุญาต  
 

๕  วัน สวนการคลงั 
องคการบรหิาร
สวนตําบลแกง 
อําเภอเดชอุดม 

จังหวัด
อุบลราชธานี 

- 

๓) 

การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณา
การออกใบอนุญาต 

 

๙  วัน สวนการคลงั 
องคการบรหิาร
สวนตําบลแกง 
อําเภอเดชอุดม 

จังหวัด
อุบลราชธานี 

- 

๔) 

การชําระคาธรรมเนียม
พรอมใบอนุญาต 

 

ผูประกอบการชําระ
คาธรรมเนียม/รบัใบอนุญาต 

 

๑๕ วัน สวนการคลงั 
องคการบรหิาร
สวนตําบลแกง 
อําเภอเดชอุดม 

จังหวัด
อุบลราชธานี 

- 



๑๔๔ 
 

 

 
 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   ๓๐   วัน 
 

๑๔. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

 
กรมการปกครอง 

๐ ๑ ฉบับ (พรอมลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกตอง) 

๒) 
สําเนาทะเบียน
บาน 

 
กรมการปกครอง 

๐ ๑ ฉบับ (พรอมลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกตอง) 

 
๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑) 

สําเนาหนังสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล 
พรอมแสดงบัตร
ประจําตัว
ประชาชน  

- ๑ ๐ ฉบับ -กรณีผูขอเปนนิติ
บุคคล 

๒) 

ใบจดทะเบียน
รานคา  
(กรณีทีม่ี) 
 

- ๑ ๐ ฉบับ - 

๓) 
สําเนาใบอนุญาต
ตามกฏหมายที่
เกียวของ 

- ๐ ๑ ฉบับ - 

 

๑๖. คาธรรมเนียม 
๑) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 

 

คาธรรมเนียม                บาท 
หมายเหตุ   - 
 



๑๔๕ 
 

 
 

๒) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
คาธรรมเนียม            บาท 
หมายเหตุ - 
 

๑๗. ชองทางการรองเรียน 
๑) ชองทางการรองเรียน   สํานักงานปลัด  องคการบรหิารสวนตําบลแกง   

๑๔๓  หมูที่  ๓  ตําบลแกง  อําเภอเดชอุดม  จังหวัดอุบลราชธานี  ๓๔๑๖๐  
โทร/โทรสาร ๐-๔๕๒๓-๔๐๒๑  
เว็บไซต อบต.แกง  www.kaeng.go.th 
หรือ  facebook  องคการบรหิารสวนตําบลแกง   
หมายเหตุ  - 

 

๑๘. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
๑) คูมือการกรอกเอกสาร 

-   ตัวอยางแบบฟอรม แนบทายคูมือประชาชน 
-   ขอบังคับตําบล เรื่อง การควบคุมกจิการทีเ่ปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๔๕   
ประเภทกจิการที่ตองมกีารควบคุมภายในองคการบริหารสวนตําบลแกง อําเภอเดชอุดม จงัหวัดอบุลราชธานี 

 

๑๙. หมายเหตุ 
-นําเขาขอมูลลงในเว็บไซตเรียบรอยแลว 
 

วันท่ีพิมพ ๐๙/๐๙/๒๕๕๘ 
สถานะ รออนุมัติข้ันที่ ๒ โดยสํานักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทําโดย องคการบรหิารสวนตําบลแกง 

อําเภอเดชอุดม จงัหวัดอุบลราชธานี  
อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑๔๖ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


