
 
๑๕๐ 

 
 

คูมือสําหรบัประชาชน : การรบัชําระภาษบีํารุงทองที่ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตําบลแกง อําเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธานี 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

๑. ชื่อกระบวนงาน: การรบัชําระภาษีบํารงุทองที ่
๒. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลแกง อําเภอเดชอุดม จงัหวัดอบุลราชธานี 
๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  
๔. หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง  
๕. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 
๑) พระราชบัญญัติภาษีบํารงุทองที่ พ.ศ.๒๕๐๘ 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
๗. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
๘. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  ๐   วัน  
๙. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน  ๐  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  ๐  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  ๐  
๑๐. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การรบัชําระภาษีบํารงุทองที่ (องคการบริหารสวนตําบลแกง อําเภอเดชอุดม จังหวัด

อุบลราชธานี)  
๑๑. ชองทางการใหบริการ  
๑) สถานท่ีใหบริการ สวนการคลัง  (งานจัดเกบ็รายได) 

องคการบรหิารสวนตําบลแกง  อําเภอเดชอุดม  จังหวัดอุบลราชธานี  ๓๔๑๖๐ 
โทร/โทรสาร ๐ - ๔๕๒๓ - ๔๐๒๑ 
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา ๐๘:
๓๐ - ๑๖:๓๐ น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

๒) สถานท่ีใหบริการ สํานักงานเขต ๕๐ เขต (ในเขตกรงุเทพมหานคร)/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา ๐๘:
๓๐ - ๑๖:๓๐ น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ (-) 

๓) สถานท่ีใหบริการ เทศบาลนคร เทศบาลเมอืง องคการบริหารสวนตําบล ทุกแหง และเมืองพัทยา/ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา ๐๘:
๓๐ - ๑๖:๓๐ น. (มีพักเที่ยง) 



 
๑๕๑ 

 
หมายเหตุ (-) 

 
๑๒. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองที่ พ.ศ. ๒๕๐๘ กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาที่ในการรับชําระภาษีบํารุงทองที่ 
โดยมีหลักเกณฑและข้ันตอน ดังน้ี 
๑. การติดตอขอชําระภาษีบํารุงทองท่ี 
 
 ๑.๑ การย่ืนแบบแสดงรายการที่ดิน กรณีผูที่เปนเจาของทีดิ่นในวันที่ ๑ มกราคม ของปที่มกีารตีราคาปานกลางที่ดิน 
 
 (๑) ผูมีหนาที่เสียภาษีหรือเจาของที่ดินย่ืนแบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.๕) พรอมดวยหลกัฐานที่ตองใชตอเจาพนักงาน
ประเมินภายในเดือนมกราคมของปที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดิน 
 
 (๒) เจาพนักงานประเมินจะทําการตรวจอสบและคํานวณคาภาษีแลวแจงการประเมินใหผูมหีนาทีเ่สียภาษีหรือเจาของที่ดิน
ทราบวาจะตองเสียภาษีเปนจํานวนเทาใดภายในเดือนมีนาคม 
 
  (๓) ผูมีหนาทีเ่สียภาษีหรือเจาของที่ดินจะตองเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป เวนแตกรณีไดรับใบแจงการประเมิน
หลงัเดือนมีนาคม ตองชําระภาษีภายใน ๓๐ วัน นับแตวันที่ไดรับแจงการประเมิน 
 
 ๑.๒ การย่ืนแบบแสดงรายการที่ดิน กรณีเปนเจาของที่ดินรายใหมหรือจํานวนเน้ือที่ดินเดิมเปลี่ยนแปลงไป 
 
      (๑) เจาของที่ดินย่ืนคํารองตามแบบ ภบท.๕ หรือ ภบท.๘ แลวแตกรณี พรอมดวยหลักฐานตอเจาพนักงานประเมิน
ภายในกําหนด ๓๐ วัน นับแตวันไดรับโอนหรือมกีารเปลี่ยนแปลง 
 
      (๒) เมื่อเจาหนาที่ไดรับแบบแลว จะออกใบรบัไวใหเปนหลักฐาน 
 
      (๓) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของที่ดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวนเทาใด 
 
 ๑.๓ การย่ืนแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใชที่ดินอันเปนเหตุใหการลดหยอนเปลี่ยนแปลงไป หรือมีเหตุอยาง
อื่นทําใหอัตราภาษีบํารุงทองที่เปลี่ยนแปลงไป 
 
      (๑) เจาของที่ดินย่ืนคํารองตามแบบ ภบท.๘ พรอมดวยหลักฐานตอเจาพนักงานประเมินภายในกําหนด ๓๐ วัน นับแต
วันที่มีการเปลี่ยนแปลงการใชที่ดิน 
 
      (๒) เมื่อเจาหนาที่ไดรับแบบแลว จะออกใบรบัไวใหเปนหลักฐาน 
 
      (๓) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของที่ดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวนเทาใด 
 



 
๑๕๒ 

 
      (๔) การขอชําระภาษีบํารงุทองที่ในปถัดไปจากปที่มกีารประเมินราคาปานกลางของที่ดินใหผูรับประเมินนํา
ใบเสร็จรับเงินของปกอนพรอมกบัเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทุกป 
 
๒. กรณีเจาของท่ีดินไมเห็นพองดวยกับราคาปานกลางท่ีดิน หรือเมื่อไดรบัแจงการประเมินภาษีบํารุงทองที่แลว เห็นวา
การประเมินน้ันไมถูกตองมีสทิธิอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดได โดยย่ืนอุทธรณผานเจาพนักงานประเมินภายใน ๓๐ วันนับ
แตวันที่ประกาศราคาปานกลางที่ดินหรือวันที่ไดรับการแจงประเมินแลวแตกรณี 
 
๓. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพิ่มเติมไดในขณะน้ันผู
รับคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคํา
ขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาทีก่ําหนดผูรบัคําขอจะดําเนินการ
คืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 ๔. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอ
หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทกึสองฝายน้ันเรียบรอยแลว 
 ๕. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมอืเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรบัคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐาน
แลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 
 ๖. จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน ๗ วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
 
๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาของทรัพยสินย่ืนแบบ
แสดงรายการทรัพยสิน 
(ภบท.๕ หรือ ภบท.๘) 
เพื่อใหพนักงานเจาหนาที่
ตรวจสอบเอกสาร 
 

๑ วัน - (สํานักงานเขต 
เทศบาลนคร 
เทศบาลเมอืง 
องคการบรหิาร
สวนตําบล  ทุก
แหง และเมือง
พัทยา) 

๒) 

การพิจารณา 
 

พนักงานเจาหนาที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการทรัพยสิน
ตามแบบแสดงรายการ 
(ภบท.๕ หรือ ภบท.๘) และ
แจงการประเมินภาษีให
เจาของทรัพยสินดําเนินการ
ชําระภาษี 
 

๓๐ วัน - (สํานักงานเขต 
เทศบาลนคร 
เทศบาลเมอืง 
องคการบรหิาร
สวนตําบล ทุกแหง 
และเมอืงพทัยา) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   ๓๑ วัน 
 



 
๑๕๓ 

 
๑๔. งานบริการน้ี ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- ๑ ๑ ฉบับ - 

๒) 
สําเนาทะเบียน
บาน 

- ๑ ๑ ฉบับ - 

๓) 
หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

- ๑ ๑ ชุด (กรณีเปนนิติ
บุคคล) 

 
๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑) 

หลักฐานแสดง
กรรมสทิธ์ิที่ดิน 
เชน โฉนดที่ดิน , 
น.ส.๓ 

- ๑ ๑ ชุด - 

๒) 
หนังสือมอบ
อํานาจ 

- ๑ ๐ ฉบับ (กรณีมอบอํานาจ
ใหดําเนินการแทน) 

๓) 

ใบเสร็จหรือ
สําเนาใบเสร็จการ
ชําระคาภาษีบํารุง
ทองที่ของปกอน 

- ๑ ๑ ฉบับ - 

 
๑๖. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 
๑๗. ชองทางการรองเรียน 
๑) ชองทางการรองเรียน สํานักงานปลัด(งานรองเรียนรองทุกข)  องคการบริหารสวนตําบลแกง  อําเภอเดชอุดม  

จังหวัดอบุลราชธานี  ๓๔๑๖๐ โทร/โทรสาร ๐ - ๔๕๒๓ - ๔๐๒๑เว็บไซต อบต.แกง  www.kaeng.go.th หรือ  
facebook  องคการบริหารสวนตําบลแกง 
หมายเหตุ - 

๒) ชองทางการรองเรียน หนวยงานภาษีบํารงทองที่ กรมการปกครอง 



 
๑๕๔ 

 
หมายเหตุ  (กรมการปกครอง (วังไชยา) ถนนนครสวรรค เขตดุสิต กรุงเทพฯ 
เบอรโทรศัพท ๐๒-๖๒๙-๘๓๐๖-๑๔ ตอ ๕๐๓) 

๓) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  ( เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายดวน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th / ตู ปณ.
๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐) 

 
๑๘. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
๑๙. หมายเหตุ 
-  ตัวอยางแบบฟอรม  แนบทายคูมือประชาชน  
 
วันท่ีพิมพ ๐๙/๐๙/๒๕๕๘ 
สถานะ รออนุมัติข้ันที่ ๒ โดยสํานักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทําโดย องคการบรหิารสวนตําบลแกง 

อําเภอเดชอุดม จงัหวัดอุบลราชธานี  
อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 
 

 
 

 


