
๕๑ 
 

คูมือสําหรบัประชาชน  : การลงทะเบียนและยืน่คําขอรับเงินเบี้ยความพกิาร 
หนวยงานที่รบัผดิชอบ :องคการบริหารสวนตําบลแกง อําเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธานี  
กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 

 

๑. ชื่อกระบวนงาน  :  การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
๒. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :   

สํานักงานปลัด  (งานสวัสดิการและสังคม) 
องคการบรหิารสวนตําบลแกง   
๑๔๓  หมูที่  ๓  ตําบลแกง  อําเภอเดชอุดม  จังหวัดอุบลราชธานี  ๓๔๑๖๐  
โทร/โทรสาร ๐-๔๕๒๓-๔๐๒๑  

๓. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
๔. หมวดหมูของงานบริการ  :  ข้ึนทะเบียน  
๕. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ  : 
๑) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลกัเกณฑการจายเงินเบีย้ความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ินพ.ศ. ๒๕๕๓ 
 

๖. ระดับผลกระทบ  :  บริการทั่วไป  
๗. พ้ืนท่ีใหบริการ  :  ทองถ่ิน  
๘. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา  -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ    ๐    นาที 
๙. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน  ๐  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  ๐  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  ๐  
๑๐. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน 

[สําเนาคูมือประชาชน] การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรบัเงินเบี้ยความพิการ   ๒๒/๐๕/๒๕๕๘  ๑๑:๓๘  
๑๑. ชองทางการใหบริการ  
๑) สถานท่ีใหบริการ 

ที่สํานักงานปลัด (งานสวัสดิการและสังคม) 
องคการบรหิารสวนตําบลแกง   
๑๔๓  หมูที่  ๓  ตําบลแกง  อําเภอเดชอุดม  จังหวัดอุบลราชธานี  ๓๔๑๖๐  
โทร/โทรสาร ๐-๔๕๒๓-๔๐๒๑  
เว็บไซต อบต.แกง  www.kaeng.go.th 
โดยขอติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร ( เวนวันหยุดราชการทีท่างราชการกําหนด )  
ต้ังแตเวลา ๐๘:๓๐ - ๑๖:๓๐ น.  
(มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบริการ ๑ – ๓๐ พฤศจิกายนของทุกป) 

 



๕๒ 
 
๑๒. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 

  -ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ินพ.ศ.๒๕๕๓ กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหคนพิการลงทะเบียนและย่ืนคําขอรบัเงินเบี้ย
ความพิการในปงบประมาณถัดไปณทีท่ําการองคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ตนมีภูมิลําเนาหรือสถานที่ที่องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินกําหนดหลักเกณฑ 
 

        ผูมีสิทธิจะไดรบัเงินเบี้ยความพิการตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปน้ี 
 

        ๑.) มีสัญชาติไทย 
 

        ๒.) มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 
 

        ๓.) มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
 

        ๔.) ไมเปนบุคคลซึง่อยูในความอุปการของสถานสงเคราะหของรัฐ 
 

       ในการย่ืนคําขอลงทะเบียนรบัเงินเบี้ยความพิการคนพกิารหรือผูดูแลคนพิการจะตองแสดงความประสงค
ขอรับเงินเบี้ยความพิการโดยรบัเงินสดดวยตนเองหรือโอนเงนิเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรอืผูดูแลคน
พิการผูแทนโดยชอบธรรมผูพิทกัษผูอนุบาลแลวแตกรณี 
 

     ในกรณีที่คนพิการเปนผูเยาวซึ่งมผีูแทนโดยชอบคนเสมือนไรความสามารถหรือคนไรความสามารถใหผูแทน
โดยชอบธรรมผูพทิักษหรือผูอนุบาลแลวแตกรณีย่ืนคําขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเปนผูแทนดังกลาว 
 

วิธีการ 
 

    ๑.) คนพิการที่จะมีสทิธิรับเงินเบี้ยความพิการในปงบประมาณถัดไปใหคนพิการหรอืผูดูแลคนพิการผูแทนโดยชอบ
ธรรมผูพิทกัษผูอนุบาลแลวแตกรณีย่ืนคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณสถานที่
และภายในระยะเวลาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกําหนด 
 

    ๒.) กรณีคนพิการที่ไดรับเงินเบี้ยความพิการจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณทีผ่านมาใหถือวาเปนผู
ไดลงทะเบียนและย่ืนคําขอรบัเบี้ยความพิการตามระเบียบน้ีแลว 
 

    ๓.) กรณีคนพิการทีม่ีสทิธิไดรับเบี้ยความพิการไดยายที่อยูและยังประสงคประสงคจะรบัเงินเบี้ยความพิการตองไป
แจงตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมที่ตนยายไป 
 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูที่ประสงคจะขอรบัเบี้ย
ความพิการในปงบประมาณ
ถัดไปหรือผูรบัมอบอํานาจ
ย่ืนคําขอพรอมเอกสาร

๒๐ นาที กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 

(๑. ระยะเวลา : 
๒๐ นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบรกิารจรงิ) 



๕๓ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

หลักฐานและเจาหนาที่
ตรวจสอบคํารองขอ
ลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
 

๒. หนวยงาน
ผูรบัผิดชอบคือ
สํานักงานปลัดฯ
(งานสวัสดิการและ
สังคม) องคการ
บรหิารสวนตําบล
แกง อําเภอเดช
อุดม จังหวัด
อุบลราชธานี 

๒) 

การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตาม
แบบย่ืนคําขอลงทะเบียนให
ผูขอลงทะเบียน 
 

๑๐ นาที กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 

(๑. ระยะเวลา : 
๑๐ นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบรกิารจรงิ) 
๒. หนวยงาน
ผูรบัผิดชอบคือ
สํานักงานปลัดฯ
(งานสวัสดิการและ
สังคม) องคการ
บรหิารสวนตําบล
แกง  อําเภอเดช
อุดม จังหวัด
อุบลราชธานี 

 
ระยะเวลาดําเนินการรวม   ๓๐   นาที 

 

๑๔. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑) 

บัตรประจําตัวคน
พิการตาม
กฎหมายวาดวย
การสงเสรมิการ

- ๑ ๑ ชุด - 



๕๔ 
 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

คุณภาพชีวิตคน
พิการพรอม
สําเนา 

๒) 
ทะเบียนบาน
พรอมสําเนา 

- ๑ ๑ ชุด - 

๓) 

สมุดบญัชีเงินฝาก
ธนาคารพรอม
สําเนา (กรณีที่ผู
ขอรับเงินเบี้ย
ความพิการ
ประสงคขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูสงูอายุ
ผานธนาคาร) 

- ๑ ๑ ชุด - 

๔) 

บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือ
บัตรอื่นทีอ่อกโดย
หนวยงานของรัฐ
ที่มีรปูถายพรอม
สําเนาของผูดูแล
คนพิการผูแทน
โดยชอบธรรมผู
พิทักษผูอนุบาล
แลวแตกรณี 
(กรณีย่ืนคําขอ
แทน) 

- ๑ ๑ ชุด - 

๕) 

สมุดบญัชีเงินฝาก
ธนาคารพรอม
สําเนาของผูดูแล
คนพิการผูแทน
โดยชอบธรรมผู
พิทักษผูอนุบาล
แลวแตกรณี 
(กรณีที่คนพกิาร
เปนผูเยาวซึ่งมี
ผูแทนโดยชอบคน
เสมอืนไร

- ๑ ๑ ชุด - 



๕๕ 
 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ความสามารถ
หรือคนไร
ความสามารถให
ผูแทนโดยชอบ
ธรรมผูพิทกัษหรอื
ผูอนุบาลแลวแต
กรณีการย่ืนคําขอ
แทนตองแสดง
หลักฐานการเปน
ผูแทนดังกลาว) 

 
๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอื่น ๆ สําหรบัย่ืนเพิม่เติม 
 

 
๑๖. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
 

๑๗. ชองทางการรองเรียน 
๑) ชองทางการรองเรียน 

สํานักงานปลัด (งานสวัสดิการและสงัคม) 
องคการบรหิารสวนตําบลแกง   
๑๔๓  หมูที่  ๓  ตําบลแกง  อําเภอเดชอุดม  จังหวัดอุบลราชธานี  ๓๔๑๖๐  
โทร/โทรสาร ๐-๔๕๒๓-๔๐๒๑  
เว็บไซต อบต.แกง  www.kaeng.go.th 
หรือ  faecbook  องคการบรหิารสวนตําบลแกง   
หรือ (อกีชองทาง) ศูนยบรกิารประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  ( เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐ / สายดวน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th / ตูปณ.
๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐) 

 

๑๘. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
๑) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 

-ตัวอยางแบบฟอรม แนบทายคูมือประชาชน 
 



๕๖ 
 
๑๙. หมายเหตุ 

-นําเขาขอมูลลงในเว็บไซตเรียบรอยแลว 
 

วันท่ีพิมพ ๐๙/๐๙/๒๕๕๘ 
สถานะ รออนุมัติข้ันที่ ๒ โดยสํานักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทําโดย องคการบรหิารสวนตําบลแกง 

อําเภอเดชอุดม จงัหวัดอุบลราชธานี  
อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 

 


